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Consultant

* Elaboration de Guides de L'utilisateur pour les applicatifs des progiciels (16 guides déjà réalisés).

* Gestion des Ressources Humaines

* Traduction de tout document (Français/Arabe) ou (Arabe/français).

* Télétravail à domicile:Travaux de Saisie (via internet)

Expérience professionnelle

Depuis
Mai 2003

Prestataire Indépendant
Mission : * Sous-traitance de plusieurs services :
- Rédaction de contrats en langue Française & Arabe.
- Recouvrement de créances impayés.
- Gestion courante des Ressources Humaines.
- Traduction de documents FR/AR & AR/FR.

Novembre 2001
Avril 2003

Consultant
Mission : Conception & Elaboration de supports didacticiels (Documentation d'utilisation)relatifs
aux applicatifs des progiciels de :

* G.R.H : 12 Guides de l'utilisateur
* Appros : 02 Guides
*Immobilisations,Maintenance : 02 Guides.

Juillet 1997
Décembre 2000

Directeur Administratif & Chargé du Recouvrement
SOGETRAZ

Mission : Gestion courante des Ressources Humaines, Gestion des dossiers relatifs aux appels
d'offres, recouvrement des créances relatives à l'éxécution des travaux.

Juin 1976
Décembre 1993

Chef de Section
TUNISAIR

Mission : Gestion du personnel affecté au complexe technique de Tunisair (environ 1200
employés)

Diplômes et formations

Octobre 1975
Juin 1977

Faculté des Lettres & Sciences Humaines de Tunis
1ère année "Histoire - Géographie"

Octobre 1971
Juin 1975

Lycée Alaoui (Secondaire)
2ème cycle des études secondaires sanctionné par l'obtention du Baccalauréat "Es - Lettres"
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Octobre 1966
Juin 1971

Collège Sadiki ( Secondaire )
Etudes du 1er cycle de l'enseignement secondaire.

Compétences en informatique

Logiciels
Word,Excel,Access,Powerpoint,Frontpage,Outlook,Xara3D,Internet explorer,Photoshop

Informations complémentaires
Expérience significative en Conception & Elaboration des Guides de l'utilisateur des applicatifs (16 guides déjà
réalisés)pour une société d'ingenierie & développement informatique notoire sur le marché tunisien &
maghrébin(Arabsoft)

Maîtrise linguistique

Français
Niveau oral : Courant, Niveau écrit : Courant

Arabe
Niveau oral : Maternelle, Niveau écrit : Maternelle

Anglais
Niveau oral : Notions, Niveau écrit : Notions

Divers

Rédacteur Coordinateur
Rédacteur Coordinateur et rapporteur de la commission de Révision du Statut du personnel au sol de TUNISAIR.
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