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employé

Mme
Siegenthaler Michèle
Crêt de la Rive 26
2740 Moutier
Suisse

Moutier, le 3 avril 2006

Concerne :offre d’emploi
Messieurs,

Je me permets de vous écrire car je suis à la recherche d’un emploi à temps complet et je suis disponible dès le 18 mars
2006.
J’ai fait un apprentissage en tant que téléopératrice chez Swisscom , au service des renseignements nationaux et
internationaux.
Par la suite, je suis allée travailler dans quelques grandes surfaces à Lausanne et Moutier, en tant que caissière et
vendeuse.

Je suis ouverte à toute proposition, et actuellement je suis libre de tout engagement.
Sachez que je mettrai tout en œuvre pour vous donner entière satisfaction dans le travail que vous me confierez.

En attendant une réponse que j’espère positive de votre part, je vous présente, Messieurs, Mes meilleures salutations.
 Michèle Siegenthaler

Expérience professionnelle

Août 1989
Décembre 1995

Téléopératrice
Mission : Donner des numéros de téléphones et des adresses en Suisse et à l'étranger

Diplômes et formations

Juillet 1977
Août 1985

école primaire
école primaire scolaire en suisse dans le canton du Jura et de Vaud

Compétences en informatique

Logiciels
Word, excel, notion
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Maîtrise linguistique

Anglais
Niveau oral : Moyen, Niveau écrit : Moyen

Allemand
Niveau oral : Scolaire, Niveau écrit : Scolaire
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