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Assistante de projets

Bac +4 - Confirmé(e)

12047 Berlin
Berlin
Allemagne

Structure internationale, interculturelle Milieu culturel, artistique, social, linguistique, touristique MES COMPETENCES
: Organiser, encadrer, coordonner, former, promouvoir, communiquer, vendre, traduire, concevoir, accueillir

Expérience professionnelle

Depuis
Avril 2006

Responsable Département France
Mission : Formation des utilisateurs
Elaboration de stratégies de prospection
Préparation et participation aux évènements de promotion (congrès, salons...)
Rédaction et maintenance du site internet France
Traduction de documents allemand français et anglais

Moyens : Prospection téléphonique, salon, congrès

Bilan : Acquisition des premiers clients sur le marché France + formation et suivi

Janvier 2005
Janvier 2006

Assistante de projets
Mission : Organisation et encadrement d'ateliers artistiques en Allemagne et en France
- Interprétariat et traduction
- Travail administratif (comptabilité, correspondance)
- Relations publiques
- Actualisation du site internet

Bilan : 8 ateliers artistiques dont les participants sont tous ressortis ravis et une production d'opéra
qui a connu un beau succès

Septembre 2004
Décembre 2004

Manager culturelle
Mission : - Prospection
- Relations publiques, presse

Moyens : Téléphone et internet

Bilan : Divers contrats sur le marché de l'évènementiel

Juin 2004
Août 2004

Opératrice Hotline Jamba - zone UK
Mission : Traitement téléphonique et internet des litiges clients - zone UK

Novembre 2003
Avril 2004

Opératrice département international
Mission : Enquêtes téléphoniques auprès de sociétés allemandes, francaises et anglaises.

Janvier 2002
Novembre 2003

Traductrice free-lance
Mission : Traductions techniques et générales

Juin 2003
Septembre 2003

Leader de chantiers internationaux
Mission : Accueil, encadrement des participants inetrnationaux, organisation du séjour et du travail
de reforestation en partenariat avec les mexicains sur place.

Bilan : 3 chantiers dont les participants sont ressortis ravis.



Août 2001
Novembre 2001

Stagiaire - département francophone
Mission : - Création de la version francaise du site
- Relations publiques

Bilan : - Article dans "le Monde Interactif"
- Interview sur RFI

Diplômes et formations

Septembre 1998
Juin 2002

Université les Chênes Cergy
Cursus de L.E.A. (Langues Etrangères Appliquées) Allemand - Anglais, avec obtention de la
Maîtrise mention Bien
Spécialisation : Communication, langage commercial, droit, civilisations étrangères, aisance à l'oral

Compétences en informatique

Logiciels
Microsoft Office
Internet, Outlook, moteurs de recherche
Système de réservation en ligne ReServer
Screen Cam
CMS

Langages
Javascript

Maîtrise linguistique

Francais
Niveau oral : Maternelle
Niveau écrit : Maternelle

Anglais
Niveau oral : Courant
Niveau écrit : Courant

Espagnol
Niveau oral : Courant
Niveau écrit : Courant

Allemand
Niveau oral : Courant
Niveau écrit : Courant

Divers

Voyages
Inde, Allemagne, Angleterre, Irlande, Autriche, Suisse, Mexique, Norvège, Suède, Espagne, Maroc, Danemark.

Ecriture et traduction
Dans la revue franco-allemande recontres

Langues
apprentissage du bengali


