Pour plus de confidentialité ce CV est anonyme! - Pour avoir accés aux coordonnées de ce
candidat vous devez étre une entreprise identifiée.

comptable

Toujours approfondir mes connaissances, les appliquer au mieux.

Expérience professionnelle

Depuis
Février 1991

Octobre 2005
Juin 2007

Décembre 2002
Octobre 2003

Février 1999
Juillet 2002

Novembre 1994
Novembre 1998

secrétaire comptable

Mission : Comptabilité générale, suivi des clients et des fournisseurs. Tenue des journaux,
établissement des déclarations de TVA, des charges sociales, suivi de la trésorerie, vérification
des factures fournisseurs etc...

Moyens : Matériel informatique CCMC

Bilan : Je travaille pour cette entreprise, encore deux matinées par semaines. Je fais les
factures, l'enregistrement des fournisseurs, la déclaration de TVA, le suivi de la trésorerie, les
déclarations maladie ou A.T.

secrétaire comptable
Mission : Tenue de la comptabilité et du secrétariat d'un artisan magon, avec jusqu'a 10
salariés.

Bilan : Je travaillais a mi-temps, jusqu'a ce jour. Mais il a vendu son entreprise et je me retrouve
donc licenciée.

secrétaire comptable
T..S.0.F (MAZAMET)

Mission : Travaux de secrétariat, traitement des factures clients et fournisseurs, a mi-temps

secrétaire comptable
Société BIG-MAT (LABRUGUIERE) - DURAND-BELOT (SAINT AMANS SOULT)

Mission : Tenue de la comptabilité fournisseurs, déclaration de TVA, tenue des comptes
bancaires, établissement des salaires et déclaration des charges sociales.

Bilan : J'ai été embauchée par la société BIG-MAT (entreprise de matériaux pour le batiment)
a temps plein, puis suite a une restrusturation, j'ai travaillé a mi-temps pour la société BIG-MAT
et un second mi-temps pour I'entreprise DURAND-BELOT (société d'engrais) le directeur étant
gérant des deux structures.

secrétaire comptable
SA LAROUE - SA SAINT-JACQUES (MAZAMET)
Mission : Tenue de la comptabilité, et du secrétariat.

La SA LAROUE, était une entreprise de vente de laine brute ;
La SA SAINT-JACQUES, était une entreprise de vente de chapeaux et de vétements.

Bilan : Licenciement économique, suite a la restructuration de I'entreprise.

- 81200 MAZAMET France



Mars 1994
Octobre 1994

Septembre 1983
Mai 1987

Avril 1982
Décembre 1982

secrétaire comptable
SA. J. SEVERAC (MAZAMET)

Mission : Remplacement maternité.
Tenue de la comptabilité, du secrétariat, et du standard.
Entreprise familiale de 15 personnes

secrétaire comptable
Sté d'Analyse et de gestion économique et comptable

Mission : Frappe des documents comptables, juridiques, saisie des OD, des achats, des
ventes, des piéces de banques...

Moyens : informatique

secrétaire comptable

Sté d'expertise comptable de Cheny-Givry (AUXERRE)
Mission : Remplacement maternité.

Frappe des documents comptables, et juridiques

Moyens : Je saissisais les bilans de 3 comptables. Je préparais les documents juridiques pour
les créations de SA,SARL ainsi que les assemblées générales etc...

Diplomes et formations

Juin 1985
Juin 1985

Juin 1980
Juin 1980

Septembre 1977
Juin 1980

Candidat libre
CAP Aide-comptable

Candidat libre
CAP Employé de bureau

Lycée du Sacré Coeur (SAINT-MAUR DES FOSSES - 94)
BACCALAUREAT G1

Spécialisation : secrétariat

Compétences en informatique

Logiciels

SAGE, CIEL, , WORD, EXCEL.

Maitrise linguistique

Anglais

Niveau oral : Scolaire, Niveau écrit : Scolaire

Espagnol

Niveau oral : Scolaire, Niveau écrit ; Scolaire
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Divers

Description de ma situation actuelle

Je travaille actuellement pour 3 petites entreprises comme secrétaire comptable, quelques heures par semaine.
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