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Secrétaire

Je viens de finir une formation dans le but de l'obtention du 1er et 2ème degré de comptabilité (examen prévu le 23
janvier).
Secrétaire médicale pendant plus de 3 ans, je souhaite diversifier mes capacités et m'ouvrir à d'autres secteurs
d'activité.

Expérience professionnelle

Août 2007
Septembre 2007

Vendeuse
Mission : Je m'occupais seule du stand de vente en fromages à la coupe.

Mars 2003
Mars 2007

Secrétaire médicale
Mission : Je m'occupais de la gestion du planning médecin, de la prise de rendez-vous
(téléphonique ou par courrier), de la préparation des dossiers médicaux ainsi que de
l'interrogatoire pré-clinique

Moyens : J'utilisais un logiciel spécifique de gestion de convocation aux visites médicales
obligatoires.
Les visites médicales ainsi que leurs conclusion y étaient enregistrées.
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