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Assistant administratif.

Madame, Monsieur,

Je suis actuellement a la recherche d’'un emploi a temps complet, c’est pour cette raison que je m’'adresse a vous
aujourd’hui.

Sérieuse et motivée, je reste a disposition pour toute offre pouvant me correspondre. Je souhaiterai donc exercer mes

compétences au sein de votre entreprise.
En ce qui concerne mes connaissances informatiques, je suis opérationnel sur Word, Excel, Acces, Outlook, Internet.

En espérant que vous répondrez favorablement & ma demande je vous prie d’agréer Madame,
Monsieur, mes sincéres salutations.

Expérience professionnelle

Depuis L'employé de la catégorie 1
Avril 2008 Mission : J'exerce les fonctions de la vendeuse et la caissiére.

Moyens : Puisque j'habite et travaille en Brabant-Flamand, en travaillant je pratique mon
néerlandais.

Juillet 2004 Travail d'étudiante

Aolt 2004 \ission : J'ai été engagé pour un emploi saisonnier suite & un stage effectué dans cette
entreprise dans le cadre de le support technique PC. Installer et configurer des logiciels, eliminer
les problémes.

Diplémes et formations

Septembre 1996 L'Université d'Etat Kazakhstan

Juin 2000 I - - . . .
La qualification : matematiciene, specialiste dans la domain des systemes informatiques

commerciaux avec le grade academique du baccalaureat.

Spécialisation : System Informatigue Commerciaux

Septembre 1986 Gymnasium

Mai 1996 . . . L
Attestation de I'Enseignement Secondaire (supérieur)
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Compétences en informatique

Logiciels

Windows XP, Vista
WORD

EXCEL

POWER POINT
ACCESS

Outlook

Pinnacle studio
Internet.

Langages

un peut C++ et Java

Maitrise linguistique

Néerlandais

Niveau oral : Notions, Niveau écrit : Notions
Anglais

Niveau oral : Scolaire, Niveau écrit : Scolaire
Russe

Niveau oral : Maternelle, Niveau écrit : Maternelle
Frangais

Niveau oral : Courant, Niveau écrit : Courant

Divers

Internet
Internet
Piano

Au temps libre j'aime jouer au piano.
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