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candidat vous devez être une entreprise identifiée.

Stage

Dans le cadre de mes études, je dois effectuer un stage à l'étranger d'une durée minimum de 4 semaines. Je recherche
un stage qui me permettrai de mettre en avant mes acquis de ces dernières années ansi que la possibilité d'améliorer
ma patique de l'anglais. Je suis en 4ème année de droit privé et langues étrangères et j'ai déja effectué des stages en
France et en Espagne.
J'envisage de travailler à l'étranger plus tard, et je pense que ce stage pourrait réellement m'être utile pour me montrer
les différents fonctionnement et m'aider à faire un choix pour ma vie professionelle.

Expérience professionnelle

Juillet 2003
Août 2008

Secrétaire polyvalente (en été)
Mission : Facturation ,assistanat téléphonique, vente de fournitures de bureau , mise à jour du
fichier informatique, inventaire.
Montage et envoi de dossier d'appels d'offre aux entreprises.
Reproduction de tous types de documents.

Moyens : L'utilisation de l'informatique est importante pour pouvoir travailler plus précisément et
plus rapidement.
Sens du relationnel pour servir les clients, pouvoir répondre à leurs question et leurs attentes.
Prise de reponsabilité importante,essentiellement en cas d'absence des dirigeants .
Travail en équipe (15 salariés).

Bilan : Appris à faire preuve de plus d'autonomie, à avoir plus de responsabilité et à aimer ça.
Acquisition de certaines techniques informatiques liées au travail de reprographe.
La secrétaire est le reflet de l'entreprise, la première personne avec laquelle le client rentre en
contact, le sourire, l'amabilité, la réflexion et le naturel sont donc de rigueur.

Juillet 2008
Juillet 2008

Stagiaire
Mission : Lecture de dossier, assister à différentes audiences dans la région des Asturies et
dans la capitale (Oviedo), rédiger les demandes de jugement aux tribunaux.
J'ai également eu la chance de rédiger une demande d'annulation d'une loi,considérée comme
anticonstitutionnelle, à la Cour Européenne des Droits de l'Homme.

Moyens : Le cabinet est composé de 7 avocats,qui ont chacun leurs spécialités, il était donc
intéressant de voir un peu avec chacun leur travail.
Nous étions trois stagiaires au cabinet sur cette même période, nous avons pu nous entraider
au niveau de la langue, se répartir les recherches, mais nous avons également pris le temps de
faire du travail personnel, avant de mettre en commun ur un rendu final aux avocats.

Bilan : Ce fut une expérience très enrichissante dans laquelle j'ai pu me rendre compte que je
manquais de vocabulaire technique dans la langue espagnole, mais aussi pu en acquérir. J'ai
pu également découvrir le fonctionnement de la justice espagnole depuis l'intérieur en assistant
à différentes audiences et en rédigeant quelques demandes. De plus, l'ambiance et les horaires
de travail espagnol sont vraiment agréable.
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Juin 2006
Juin 2007

Employée de magasin
Vidéo Pilote Eybens France

Mission : Location, vente de DVD.
Conseils aux clients.
Gestion du magasin.

Moyens : Seule à faire l'ouverture, la mise en place, la gestion , à résoudre les problèmes et à
faire la fermeture du magasin.

Bilan : Appris à aborder les clients, à gérer les difficultés liées à certains d'entre eux.
Elargissement de ma culture cinématographique et regard différent sur certains films.
Devenue plus autonome.

Juillet 2003
Juillet 2003

"Job d'été"
CODASE Grenoble France

Mission : Rénovation de l'école maternelle Marie Reynoard à Grenoble.
Ponçage et pose de lasure sur les murs de l'école.

Moyens : Travail en équipe avec des jeunes provenant de milieux très différents.
Dû apprendre très vite à monter un échafaudage et à ne pas laisser sa peur nous envahir quand
il faut monter dessus.

Bilan : Apprentissage du travail en équipe, à s'organiser, à faire le travail vite et bien, même en
cas d'intempéries.

Mars 2002
Mars 2002

Stagiaire
Boulangerie "Aux fins croissants" Echirolles

Mission : Aide en laboratoire et à la vente.
Mise en rayon, accueil des clients.
Tenu de caisse.

Bilan : Travaille ponctuellement dans cette même boulangerie.

Diplômes et formations

Depuis
Septembre 2008

Vilnius University, Vilnius, Lituanie
Une année à l'étranger dans le cadre des échanges Erasmus pour finir ma Maîtrise de droit
privé et langues étrangères (anglais,espagnol). Tous les cours suivis sur place sont en anglais.

Spécialisation : Droit privé et langues étrangères (anglais et espagnol)

Depuis
Septembre 2005

Université Pierre Mendes France Grenoble
3 ème année de MST JET JTA : double formation en droit privé et langues étrangères
appliquées (anglais/espagnol)
(droit des contrats, droit des obligations, droit administratif, droit fiscal, droit pénal, droit civil
général, procédure pénale, droit commercial, droit des sociétés)

Spécialisation : droit privé / anglais et espagnol

Septembre 2005
Juin 2007

Université Stendhal Grenoble
DEUG LEA : Langues étrangères appliquées (Anglais / Espagnol )

Spécialisation : Anglais et Espagnol

Septembre 2002
Juin 2005

Lycée des Eaux Claires Grenoble
Baccalauréat série Economique et Sociale

Spécialisation : Mathématiques
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Compétences en informatique

Logiciels
Word
Power Point
Internet : création de site web et utilisation

Langages
HTML

Maîtrise linguistique

Français
Niveau oral : Maternelle, Niveau écrit : Maternelle

Anglais
Niveau oral : Moyen, Niveau écrit : Moyen

Espagnol
Niveau oral : Moyen, Niveau écrit : Moyen

Japonais
Niveau oral : Notions, Niveau écrit : Notions

Divers

Association JET
Membre active de l'association JET Grenoble.
Chargée de l'évenementiel:-organisation de rencontres avec des professionnels et des anciens élèves; organisation de
soirée d'intégration; organisation d'un voyage scolaire à Londres et de différentes actions pour trouver des fonds.

Cette association à pour but de promouvoir notre double filière qui est peu connue et de nous construire un "réseau
professionnel"par le biais de rencontres et la mise en place d'un annuaire des anciens élèves.

Twirling Baton
J'ai pratiqué ce sport; qui allie danse, gym et le maniement du bâton en chorégraphie sur de la musique; de 1992 à
2005.
Ces 14 ans de pratique m'ont appris à gérer quelque peu mon stress, puisque je le pratiquait aussi bien à titre collectif
qu'individuel en compétition nationales et internationales.
Cela m'a apporté également la possibilité d'allier l'esprit d'équipe et celui de la compétition.

J'ai dû arrêter ce sport pour pouvoir continuer mes études.

Escalade
Pratique de l'escalade en salle mais surtout en falaises, à l'université et en dehors de 2004 à 2006.
Cela m'a permis de dépasser mes peurs, mes limites, de me développer physiquement et de pouvoir affronter certains
passages difficiles en gérant mon stress.

Cinéma
Acquisition d'une carte qui donne accès illimité à tous les films à l'affiche pendant 1 an.
Cela m'oblige à aller 4 fois par mois minimum au cinéma et me permet ainsi d'acquérir une plus grande ouverture
d'esprit en ne voyant pas seulement des "grosses productions" et ainsi avoir une autre vision des choses.
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Lecture
Je lis tous types de livres, tout le temps et un peu partout.
Je pense que cela permet d'avoir une plus grande ouverture sur le monde et de se forger une opinion personnelle.
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