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Pour plus de confidentialité ce CV est anonyme ! - Pour avoir accès aux coordonnées de ce
candidat vous devez être une entreprise identifiée.

Responsable Administrative et Financiere

Mon objectif a court terme est de d'être Responsable Administrative et Financiére.
Cependant je souhaiterait à long terme gérer une Société en pleine expansion.

Mon expérience me permet d’être opérationnel immédiatement, et mon goût du management d’équipe associé à mes
compétences en organisation contribue positivement à la réussite des missions qui me sont confiées.

Aussi, mes compétences en économie, en audit, en ressources humaines et en fiscalité, me permettent d'être
polyvalente.

Expérience professionnelle

Août 2007
Octobre 2007

Agent Comptable
Mission : Traitement et exploitation des factures fournisseurs.
Gestion des comptes fournisseurs

Moyens : Factures fournisseurs avec bon de commande, bordereau de livraison ou procés
verbal de réception des travaux.
Logiciels de gestion des comptes fournisseurs.

Bilan : Réduction de la durée d'exploitation des factures fournisseurs.
Hausse de la satisfaction des fournisseurs

Août 2005
Novembre 2005

Assistante du Chef Comptable
Mission : Gestion des relations avec les banques - Gestion des relations avec les fournisseurs
& prestataires de services - Gestion de la paie des employés & prestataires de services et des
contrats de Prestige avec les Sociétés affiliées - Facturation et recouvrement des sommes dues
par les clients- Tenue de la comptabilité, de la trésorerie et de la caisse. Proposer des
gisements de réduction des coûts.

Moyens : Superviseur compétent et disponible, employés dynamiques et ouverts au débat.
Documents permettant l'étude des charges de Prestige;

Bilan : réduction des charges de Prestige
mise en place d'une procédure de réduction des charges en acquérant des matériaux de bureau
qui seront par la suite amortis.

Diplômes et formations
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Depuis
Novembre 2007

Université Catholique de l'Afrique de l'Ouest sise au Complexe
saint-Michel de Dakar
Master 1 en Finance et comptabilité

Le Master en Finance et Comptabilité a pour but de former des futurs cadres d'entreprise en
finance et comptabilité. C'est une formation modulaire qui contient les matiéres suivantes:
*Anglais des affaires
*Droit des affaires
*Finances publiques
*Economie Monétaire Internationale
*Economie Managériale
*Audit Financier
*Droit d'enregistrement
*Stratégie et politique Générale
*Contole de Gestion
*Normes IFRS
*Fusions, Scissions et Apport partiel
*Etats financiers de synthése
*Séminaires de Formation

Spécialisation : Comptabilité Finance

Compétences en informatique

Logiciels
Bureautique
Internet
sage Sari ligne 500
Oracle E-business

Maîtrise linguistique

Portugais
Niveau oral : Notions, Niveau écrit : Scolaire

Anglais
Niveau oral : Moyen, Niveau écrit : Courant

Français
Niveau oral : Maternelle, Niveau écrit : Maternelle
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