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Comptable

Mes capacités d'adaptation et mes qualités relationnelles m'ont toujours permise de m'intégrer rapidement dans une
équipe de travail et d'y être pleinement efficace.
Dynamique et rigoureuse, je souhaite rejoindre votre équipe afin d'y apporter mes compétences et ma motivation.

Expérience professionnelle

Depuis
Décembre 2009

Comptable
Mission : Suivi de la comptablilité générale de 25 à 30 sociétés civiles de construction vente.
Etabilissement des situations de tavaux en relation avec les inspecteurs de travaux, suivi de la
facturation, règlement des fournisseurs, rapprochements bancaires et déclarations de TVA.

Moyens : SAGE Comptabilité 100, GR IMMO

Juillet 2009
Septembre 2009

Comptable unique
Mission : Tenue de l'ensemble de la comptabilité jusqu'au bilan, gestion des relances clients et
préparations des réglements fournisseurs.
Etablissement des déclarations de TVA et de tableaux de bord.
Gestion des relevés d'heures des salariés, préparation des bulletins de salaires et leurs
paiement, ainsi que les charges sociales.

Moyens : Sage ligne 100 (Comptabilité, Paie, Gestion commerciale, Moyens de paiement)

Avril 2008
Juin 2009

Conseillère Clientèle Back Office
Gaz de France

Mission : Gestion du listing des factures bloquées pour vérifications (consommation et
tarification). Traitement des courriers, réclamations, et accueil téléphonique.

Moyens : SAP

Octobre 2007
Décembre 2007

Aide Comptable
Logitrade

Mission : Au sein du service de comptabilité fournisseur d'une centrale d'achat, vérification et
enregistrement des factures.

Moyens : CCMX, logiciel interne d'achat.

Juillet 2006
Juillet 2007

Collaboratrice de cabinet d'expertise comptable
Sodecal

Mission : Gestion d'un portefeuille d'environ 35 clients (artisans, commerçants, profession
libérales, groupement des mousquetaires de la distribution, sociétés civiles immobilières).
Pour chacun, je tenais la comptabilité générale, établissais l'ensemble des déclarations fiscales,
les déclaration sociales de l'exploitant individuel ou du gérant de société, les bilan comptable et
fiscal, ainsi que les déclaration d'impôt sur les revenus.

Moyens : Sage Coala, , Ciel comptabilité, Word, Exel
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Octobre 2004
Juillet 2006

Comptable
Etabilssement Régional Languedoc Roussillon Léo Lagrange

Mission : Suivi de la comptabilité générale, rapprochements bancaires, suivi des règlements
clients, préparation des échéanciers pour paiement des fournisseurs.
Préparation, vérification et mise en paiement des fiches de paies et des charges sociales.
Établissement des dossiers de révision préparatoires au bilan, opérations de clotures des
exercices comptables et relation avec les commissaires aux comptes.

Moyens : CCMX, Word, Exel

Diplômes et formations

Septembre 2001
Juin 2003

BTS Comptabilité Gestion des Organisations
Lycée Georges Pompidou (Castelnau le Lez - Hérault)

Septembre 1997
Juin 2001

Bac Siences et Technologies de Tertiaire (STT)
Mention Assez Bien
Lycée Jean Mermoz (Monpellier - Hérault)

Spécialisation : Comptabilité Gestion

Compétences en informatique

Logiciels
SAP, Sage ligne 100, Sage Coala, CCMX, Ciel comptabilité, Word, Excel, Access, Internet.

Divers

Centres d'intérêts personnel
Patinage sur galce, ski, randonnées, trecking, yoga, salsa, photo, cinéma.


