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COMPTABLE

À mon sens, un comptable doit être à la fois extrêmement rigoureux et maîtriser l'outil informatique afin d'assurer au
mieux les tâches qui lui incombent.

Pour ma part, motivé, sérieux et disponible dans l’immédiat, je suis en mesure d'assumer ce rôle pour votre entreprise.
En plus des qualités précitées, j'ai appris à répondre aux besoins d'une entreprise en tant que comptable unique dans
une société de e-commerce en collaboration avec un expert comptable (tenue des comptes de la société notamment la
comptabilité fournisseurs, rapprochement bancaire, tenue de la trésorerie,…) mais aussi dans la même fonction dans la
comptabilité d’un restaurant d’entreprise géré par un CE d’une grande banque , de plus vous pouvez voir que je détiens
une expérience en cabinet comptable qui m’a permis de gérer plusieurs clients de divers activités et de régulièrement
réviser les comptes des sociétés et pour finir je détiens une bonne connaissance de SAGE Ligne 100.

Ce serait donc avec plaisir que je ferais la démarche de m'intégrer à votre équipe afin de mettre mon savoir-faire en
interaction avec le personnel déjà en place.

Enfin, disponible en ce moment, je reste à votre disposition pour tous renseignements complémentaires ou pour un
éventuel entretien.

Expérience professionnelle

Octobre 2008
Avril 2009

COMPTABLE UNIQUE
Mission : Tenue de la comptabilité du restaurant du CIC autogéré par le CE du CIC en CDD.

.Tenue de comptabilité fournisseurs et clients, règlements des fournisseurs

.Facturation des badges et réceptions sur SAGE Gestion commerciale

.Relance des factures impayées

.Déclaration de TVA trimestrielle

.Préparation des dossiers au bilan (écritures de fin d’exercice)

Octobre 2006
Septembre 2008

COMPTABLE UNIQUE
Mission : DCG en alternance puis embauche en CDI au sein de la société ESOPH.COM
(Vente de matériel informatique et électroménager en magasin et sur internet)
Paris 12ème

.Comptable unique avec le soutien de l’expert comptable

.Tenue de la comptabilité fournisseurs et clients

.Tenue de la trésorerie

.Préparation des dossiers au bilan

.Tâches administratifs

Octobre 2004
Octobre 2006

ASSISTANT COMPTABLE EN ALTERNANCE
D'AUTANT PLUS EXPERTISE

Mission : DECF en alternance au sein du Cabinet d’expertise comptable
D’AUTANT PLUS Paris 3ème

.Saisie des dossiers comptables jusqu’au Bilan des BNC et des SARL

.Établissement des déclarations de TVA

.Déplacement chez les clients
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Avril 2004
Octobre 2004

COMPTABLE CLIENT
VEDIOR BIS

Mission : .Chargé d’un portefeuille client (Renault, Peugeot, SNEF,…)
.Lettrage des comptes
.Encaissement des chèques et traites
.Mise en contentieux en cas de retard de paiement

Diplômes et formations

Septembre 2004
Juillet 2007

ACE
Niveau DCG manque 3UV à passer

Septembre 2001
Juillet 2003

Lycée Emile Dubois
BTS Comptabilité et gestion des organisations

Septembre 1999
Juillet 2001

Lycée Edgar Quinet
BAC STT Option Informatique de gestion

Septembre 1997
Juillet 1999

Lycée JB Buffault
BEP Comptabilité

Compétences en informatique

Logiciels
SAGE Ligne 100
Ciel compta (connaissance scolaire)
QUADRATUS
SAGE Gestion commerciale
WORD EXCEL et ACCESS

Maîtrise linguistique

Anglais
Niveau oral : Notions, Niveau écrit : Notions


